Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0K86293 za zaposlovanje
Delodajalec: MSO: 5089638010 Sifra SKD: 85.422 VisokoSolsko izobraZevanje

UM; UM FS

SMETANOVA ULICA 17

2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: J016037 - STROKOVNI DELAVEC VI - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: 1ZPOSOJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, OBDELAVA REZERVACIJ GRADIVA, IZPISI
ZA POTREBE IZPOSOJE. VPIS NOVIH CLANOV, AZURIRANJE BAZE CLANOV, IZDAJANJE POTRDIL.
IZSTAVLJANJE OPOMINOV, OBRACUN OPOMINOV, VODENJE BLAGAJNE IN PREDAJA DENARJA SFRZ.
INFORMACIJSKO IN SVETOVALNO DELO (POMOC UPORABNIKOM PRI UPORABI KNJIZNICE, UVAJANJE V
COBISS). INVENTARIZACIJA KNJIZNICNEGA GRADIVA, ZASCITA GRADIVA, AZURIRANJE PODATKOV O
ZALOGI. UREJANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA, IZLOCANJE IN ODPIS GRADIVA. STROKOVNA OBDELAVA
KNJIZNICNEGA GRADIVA (KATALOGIZACIJA), REDAKCIJA COBISS ZAPISOV. POMOC V MEDKNJIZNICNI
1ZPOSOJI. SODELUJE V POSTOPKIH NABAVE KNJIZNICNEGA GRADIVA. SODELUJE V DELOVNIH IN
STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN CLANICE OZ. DRUGE CLANICE. NADOMESCA SODELAVCE IN
NADREJENEGA V NJEGOVI ODSOTNOSTI (PO POOBLASTILU). SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH
INVENTURAH. OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO NALOGU NADREJENIH.

Izobrazba po Klasius: 161 viSjeSolska (prejSnja), visSja strokovna,
Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedoloéen €as Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 2 leti Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana ra€. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Zahtevana smer izobrazbe:
druzboslovna, ekonomska. Klasius P: 314 Ekonomija, 322 - Knjizni¢arstvo, dokumentalistika, arhivistika, 34 -
Poslovne in upravne vede, 145 - Izobrazevanje uciteljev posameznih predmetov. Zahtevana znanja:
racunalniS§ka znanja: MS Windows, Word, Excel, internet, e-posta, el. poslovanje, specialna znanja s podrocja
knjizni¢arstva, strokovni izpit iz bibliotekarske stroke. Zahtevani posebni pogoji: dovoljenja za delo v COBISS3
aplikacijah. Zahtevani jeziki: pasivno znanje angleSkega jezika. Zahtevane delovne izkuSnje: 24 mesecev s
podroc¢ja knjiznic¢arstva.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v _prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 3 dni.

Nagin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SUZANA PSAJT, 02 220-7544, suzana.psajt@um.si
Kontakt delodajalca za BO: SUZANA PSAJT, 02 220-7544, suzana.psajt@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 11.4.2022 Datum objave v prostorih zavoda: 11.4.2022
Rok za prijavo kandidatov: 14.4.2022
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